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16.04.2016

Rotary Distrikt 2310 Distriktstrening

IT-Workshop

v/ DICO Per H Thrane-Nielsen (Oslo RK)
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Per H Thrane-Nielsen

Utdannelse / Jobb

Bachelor: IT, Fysikk, Kjemi / MBA

Har designet web-lgsninger for flere bedrifter / organisasjoner inkl. ANSA
IT-sjef / Konsulent i et par mindre selskap

IT-sjef i PSI / Consafe Logistics

Server / SharePoint Administrator i PGS
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Privat
> Gift, smabarnsfar, hus og hage

Rotary

> Oslo RK (6 ar)

» Fadder: Claus Dahl

> Har sittet i IT-komiteen og jobbet/strevd mye med WebComputing
» Kom inn som DICO under Marianne

» Kampsaker: Brukervennlighet / Enhetlig losning / Samarbeid
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Hva skjer fremover

. Opplezering / Support
. E-post

. Nytt Medlemsnett
Web-sider

. Enhetlig palogging
Annet
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1. Hva skjer fremover

Medlemsnett:

> Nytt Medlemsnett pa luften 01.06.2016

> Nytt Medlemsnett full drift 01.07.2016

> Distriktet arrangerer hands-on opplaeringsseminar forste
halvdel av juni 2016

E-post:
» DICO resetter passord og fjerner forwarding sommer 2016
> Nytt passord sendes CICO nar dette utfores

Single sign-on:

> Hosten 2016 far medlemmer tilgang til alt de skal se ved
palogging via klubbens sider — inklusive web-redigering,
medlemsnett, e-post, klubb/komite-arkiv
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2. Oppleering / Support
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2. Oppleering / Support

> http://support.rotary.no
» Feil / opprettelse av web-side: support@rotary.no

» Andre IT-sporsmal: 2310.dico@rotary.no

> Distriktets IT-seminar

Rotary

3. E-post
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http://support.rotary.no/
mailto:support@rotary.no
mailto:2310.dico@rotary.no

3. E-post

> All e-post korrespondanse vi har som folge av de verv vi
har i Rotary, ber utferes fra en @rotary.no adresse
grunnet merkevarebygging.

> E-post addressene forblir uendret fra ar til ar uavhengig
av personer.

> Ved gode rutiner for vedlikehold av innboksene kan
@rotary.no e-post bli et viktig arkiv som sikrer kontinuitet
og forenkler kompetanseoverforing.

> E-post generelt er et viktig tilleggsverktoy for
kommunikasjon med medlemmer som er uavhengig av
tilstedevarelse.

> Forwarding (videresending) frarades grunnet folgende:

+ Samme e-post blir distribuert til flere uten at man vet
hvem som tar tak i saken.

+ E-post man selv sender far ikke @rotary.no som
avsender, hvilket er viktig for merkevarebygging og
kontinuitet.

+ @rotary.no e-post konto blir ikke vedlikeholdt og
mister fullstendig sin arkivfunksjon.

> President, sekretaer og CICO bor alle legge til @rotary.no
kontoen som en ytterligere konto pa PC og mobil og
innarbeide felles e-post rutiner for oppfelging.

> Itillegg til info pa http://support.rotary.no finnes
negdvendig info om bruk og oppsett av e-post i eget PDF-
dokument utarbeidet av DICO.




3. E-post

> Passord for alle klubbers @rotary.no addresser vil endres
av DICO i lapet av sommeren og alle forwarding-adresser
fjernes som et tiltak for a fa bukt med flere e-post

problemer. Nytt passord vil sendes CICO registrert i
Medlemsnett.

» Om forwarding absolutt ikke kan unngas kan CICO
oppdatere dette.
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Rotary

3. E-post: Problemer & ansvar

Ansvaret til leverandoren:

> Serge for god oppetid og backup

> Minimere spam som slipper igjennom
> Forebygge / fjerne svartelisting

Vart ansvar:

> Jevnlig vedlikehold av innboksene
> Forhindre uautorisert aksess
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3. E-post: Bruk av Webmail

LAY
\:'/I (= I| https

mail.mysiteshop.com/ 2O - @< || Zimbra Web Client Sign In

File Edit View

Favorites

Tools  Help

Rotary

zimbra

Usemame:
Password:

B Stay signed in

|_ Sign In |

Version:

LS 3 hitps://mail mysiteshop.com/h/search?mesg=welcome&init=true £~ @ & | @ Zimbra: inbox
File Edit View Favorites Tools Help
. »
5% Service Manager - v [ @ v Pagev Safetyv Tools~v @~
Find : ([ N W include shared in BRI )
% Preferences BB Compose Help Log Out
You are using the Zimbra Standard Version  Close
skt - DIco @ Refresn [ Compose ishiPrint 3 Delete Move fo. [¥]Move |Actions 110010
¥ Folders &dit | [] Arranged by: Date @ @
» & inbox [] » Bam. e IO ) T - To view a message, click on it.
[ Sent Re: Email fil Guverngr 2015-16 etc -
B2 Orafts Terje Lauten - Tepo... Feb 23
B3 sunie O et -2
un
[ Tedstauten-Tego.. Feb 23
W Tresh MORFOs digitale tjienester -
3 Notes [ » Fotan, et @) Feo2i
¥ Searches edit SV:RD2310 RA Infobrev 4 2015..pptx -
¥ Tags ecit | ] Tere Lauten Jan 29
SV: Nye websider for kiubber | Rotary! -
g MNomee Jan 29
SV: Videresending av mail til Kubbens .. -
[ » Nomee @ 12/30/14
VS: emailadmistrasjon Klubber -
Terje, Nomda (2] 11314
B VS: Brukernavn -
[ Tetetauten Teso.. 10/28/14
Postadministrasion -
[ Tedetasten 9/28/14
VS: Ekeberg Rotary -
C Refresn [ Compose  @pPrint ${Delete Move to. []Move [actions 1-100f10




3. E-post: Bruk av Webmail

General

Hsave Bcancel

Login Options
Client Type: () Advanced (AJAX) ® Standard (HTML)

Theme: Harmony

Time Zone: GMT/UTC Coordinated Universal Time

Change password: Change password

Search Folders: [ | Include Spam folder in searches

[ Incluge Trash folder in searches

Search Language: O Always show search string

Print Font Size: | 12pt

& zimbra

= Mail =

Hsave Edcancer
Displaying Messages
Display: |25

Group mail by:
Display HTML: () As HTML [when possiole) () As Text

Reading Pane: ® Reading Pane On The Right () Reading Pane At The Bottom () Reading Pane Off

Message Preview: Display text of messages in emsil list

Default Mail Search:

Receiving Messages
When a message arrives : [] Sand 3 notificstion message to:

smith@example domain

[ send auto-reply message:

Start Date: MM /ddyyyy

End Date: MMsdd Yy

Messages from me: When | receive 3 message originally sent oy me:

(@ Place in Inbox () Place in Inbex if I'm in Te: or € () Ignore message

Access from Other Mail Clients

POP access: ® Allow =il mail, incluging old mail, to be cownloaded
() Allow only mail from now to be downloaded




3. E-post: Bruk av Webmail

{&)zimbra

. Mail

Contacts

rind : I

i Calendar o Ta G Preferences B Compose

Compasing

Hsave Blcancel

® AsHTML

Font: Sans Serif

Color: |Black
O s Text

7] Reply/Forward using format of the original message

Reply/Reply All:

‘When replying to an email, include the original email message as:

@) Full text inline () Full text inline with prefix (O An Attachment () Do Not Include

Forward:

‘When forwarding an email, include the original email message as:

® Full text inline O Full text inline with prefix ) An Attachment

Prefix character:

Prefix included messages with:

=[¥]

Sent Messages:

@ Savea copy to Sent folder

&) zimbra

B Mail * Contacts  fm Calendar  [% Tasks

Signatures

Hsave Ecancel

Signature Name : DICO D2310 - New

Email Messages

Signature : | Font Family ~ FontSizes ~

= = -E-& E

Paragraph ~ B 1 U S |A ~ A~ L

EEELOQ—=E~ 6o B O

Med vennlig hilsen,

Per H Thrane-Nielsen
DICO Rotary Distrikt 2310




3. E-post: Bruk av Outlook

©

Account Information

Open & Export

T/ PerThrane-Nielsen@pgs.com
I-/) Microsoft Exchange

4 Add Account

F Account and Social Netwark Settings

Change settings for this account or set up more
connections,

Save As

= Access this account on the web.
pgs.com/OWA/

E ﬁ:‘:::: lemcr-lve accounts or pries.

change existing connection settings.

Office Account

Options

Rotary :::
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3. E-post: Bruk av Outlook
o cmesem @

POP and IMAP Account Settings
Enter the mail server settings for your account.

User Information Test Account Settings
Your Mame: D2310 DICO We recommend that you test your account to ensure that

the entries are correct.
Email Address: 2310.dico@rotary.no
Server Information

Test Account Setting:
Account Type: IMAP
utomatically test account settings when Next

Incoming mail server: mail. mysiteshop.com is clicked v <

Outgoing mail server (SMTF): | mail mysiteshop.com
Logon Information
User Name: 2310.dico@rotary.no

Mail to keep offline: Al
Password:

v
H E
H
H

Remember password

D Require logon using Secure Password Authentication
[SPA}

Maore Setting:




3. E-post: Bruk av Outlook

Internet E-mail Settings

General | Outgoing Server| Advanced |

Server Port Numbers

Use Defaults

Use the following type of encrypted connedtion:

Incoming server (IMAP):

Qutgoing server (SMTP}:

Use the following type of encrypted connection:

Server Timeouts

Short Long 1 minute
Folders
Root folder path:

Sent ltems

D Do not save copies of sent items

Deleted Items

[[] Mark items for deletion but do not move them automatically

Items marked for deletion will be permanently deleted when
the items in the mailbox are purged.

Purge items when switching folders while anline

e

4. Nytt Medlemsnett

AT
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Rotary
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4. Medlemsnett vs My Rotary

> Medlemsnett er en del av en IT-plattform utarbeidet for
klubber og distrikt

> Medlemsnett laster opp alle endringer til Rotary
International, men Rotary International synkroniserer
ikke all informasjon mot Medlemsnett

> My Rotary er en flott portal for enkeltmedlemmer levert
av Rotary International

it
Rotary

4. Nytt Medlemsnett

> Dagens lgsning er utdatert bade hva gjelder hardware og
plattform.

> Nytt Medlemsnett er “navet” til den nye plattformen som
inneholder websider / e-post / arkiv og erstatter dagens
innlogging mot alle disse.

> Det vil helt sikkert vaere ting som ma endres underveis,
men den nye lgsningen vil erstatte dagens lgsning
01.06.2016.

22
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4. Nytt Medlemsnett

Login

Email: Or Login With:

2* Google

Fasswo rd:

Remember Me Forgot Password
Don't have account?

Rotary

4. Nytt Medlemsnett

Q  Searchmember Q | Searchdub English (ENG) + o PER THRANE-NIELSEN

# HOME

VELKOMMEN TIL ROTARY MEDLEMSNETT

Home

& PROFILE

@ COUNTRY

Oppdatering i Rotary Medlemsnett
N DisTRICT
For rotaryklubbene i Norge innebaerer de annonserte endringene av frister folgende:

U cws egistrering av
Nytt medlem som er tatt opp i klubben skal legges til i Medlemsnett senest tretti dager etter opptak

' MEMBERS Medlem sem ensker & tre ut av klubben skal registreres utmeldt i Medlemsnett senest tretti dager etter at slik utmelding er mottatt fra
medlemmet.
Unntak

B reporTs »

Medlemmer som tas opp eller slutter i klubben i desember eller juni maned skal oppdateres | medlemsnett senest den 30. desember,
henholdsvis 29. juni

&4 FELLOWSHIPS Tilitsvery

Personer som skal fylle tillitsverv i klubben neste rotaryr skal oppdateres i Medlemsnett straks de er valgt, men senest 30. januar.
Rapporter

Om kort tid vil klubbene motta en liste over hvilke medlemmer og tillitspersoner som er registrert i Rl sammenholdt med liste over
medlemmer og tillitspersoner i var lokale database (shadow). Over-sikten er ment & vaere til hjelpi arbeidet med 3 korrigere eventuelle
differansen.

Medio januar vil klubbene motta en paminnelse med hensyn til oppdatering av neste ars tillitspersoner.

13
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PROFILE

REPORTS »

4. Nytt Medlemsnett: Profil

Q| searchmembe Q | searchein

VIEW MEMBER PROFILE

Home »» Distrikt 2310 = = Clubs » » Osla > Members = Thrane-Nielsen Per > View

BASIC INFO

Club Membership type

Oslo Member

Firstname Starting date

Per 16.12.2010.

Middle name Classification

- ITAKT
Profession
Barlge name

Birthday Languages
16.12.1975. -

Spouse partner

CONTACT INFO
HONORS
WORK INFO
FELLOSWHIPS

MEMBERSHIP HISTORY

English (ENG) + o PER THRANE-NIELSEN ~

e 6 © ¢ ©

4. Nytt Medlemsnett: Land

Rotary

HOME

0 clus
o veveers
@ revorrs »

& FELLOWSHI

Q| searcn membe Q | sesrcn ciub

COUNTRY PROFILE

Heme »> Country N

sk Rotary Forus

COUNTRY PROFILE

Name Emall
Norsk Rotary Forum norfo@rotaryno
rganization1D number Websiie
885315402 http:/fervavrotary.na
Geographical area
Norge

OTHER INFORMATION

BOARD

Current year
01.07.2015.- 30.06. 2018,

English (ENG) = o PER THRANE NIELSEN =

O METRIKEL

NEXTYEAR 3

ROLE MEMBER FROM 10

Board Chairman Magelie Marianne Smith 0107 2015 30.06. 2016,
Board Director Bjugstad Margit ©01.07.2015 30.06. 2016,
Board Director By Jostein 01.07.2015. 30.06.2016.
Styreleder Elect Moe Eiliv Todal 01.07.2015 30.06,2016,

ADMINISTRATION

ACTIITY

14



4. Nytt Medlemsnett: Distrikt

Rotary
# HOME
& PROFILE
@ COUNTRY
™ DisTRICT

0D auws

& MeMBERS

[ rerorrs»

& FELLOWSHIPS

DISTRICTS

Home »> Districts

District name or number

Distrikt 2310

Q SEARCH

DISTRICT ~  CLUBS

RD2310 59

Q sesrchmember

MEMBERS ATTENDANCE

2280 0.00%

Q Searchciub

PHF
EXTERNAL HILEnIE

37 0

English (ENG) =

FELLOWSHIPS.

0 PERTHRANE-NIELSEN v

ACTIONS

& ClUBS
# ©IT

4. Nytt Medlemsnett: Distrikt - Klubber

Rotary
# HOME
& PROFILE
@ COUNTRY
™ DisTRICT
0 auw

& mMemBeRs

[B reporTs »

&% FELLOWSHIPS

CLUBLIST

Home >> Clubs

Club name or number

Clubname or number._

Q SEARCH

CLUB NAME

Akershorg

Al

Asker

Q  Searchmember

District

® Dist

DISTRICT

NAME MEMBERS
Distrikt 47

2310

Distrikt 2

2310

Distrikt 38

2310

Q  searchclub

v X
PHF
ATTENDANCE EXTERNAL
0% 0
0% 0
0% 0

English (ENG) +

STUDENTS

0 PERTHRANE-NIELSEN

FELLOWSHIPS
0 ]
®
0 ]
®
0 ]
®

15



W DisTRICT
U cus

& memsers

B Revorrs »

EDIT DISTRICT

Home »» Distriks 2310 »» Edit

DISTRICT INFORMATION

* District name

Geographicarea

OTHER INFORMATION

ROLE
Governor

Governor

Q, | searen membe

Q | searchcub

4. Nytt Medlemsnett: Distrikt - Endre

English (ENG) =

@ MEDIA & COMMITTEES & clues + NEWCLUB

MEMBER

Danielsen Trygve

As Stig

Emall
ra2310@rotaryno

Homepage

Facebook

@ SAVE

DISTRICT ROLES

Current year
01 07 2015 - 30.06 2016,

FROM
01,07 2015

01.07.2015.

TO

30,06, 2016

30,06, 20186,

NEXTYEAR 3
+ ADD

ACTION
=z @
@ @

Rotary
# HoME
& PROFILE
@ COUNTRY
™ DISTRICT
P cwus

& MEMBERS
B rerorTs »

& FELLOWSHIPS

Medlemsnett: Distrikt - Vis

VIEW DISTRICT

Home >> Distrikt 2310 >> View

Districtname

Distrikt 2310

District number

RD2310

Geographic area
Oslo - Asker og Baerum - Buskerud

< CURRENT YEAR

Q  Searchmembe:

arch club

m DErs # e

DISTRICT INFORMATION

Emall
rd2310@rotary.no
Homepage
Facebook
OTHER INFORMATION
DISTRICT ROLES

Currentyear
01.07.2015.- 30.06. 2016.

English (ENG) ~

0 PER THRANE-NIELSEN v

NEXTYEAR >

ROLE MEMBER FROM TO

Governor Danielsen Trygve 0107 2015, 30.06.2016.
Governor Asmussen Stig 01.07.2015. 30.06.2016.
Governor Thrane-Nielsen Per 01.07.2013, 30.06.2016,
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4. Nytt Medlemsnett:

Rotary Q  searchmember Q  searchciub English (ENG) + 0 PERTHRANE-NIELSEN ~]

# HOME
& FROFLE CLUBLIST
Home > Clubs
@ COUNTRY
Clubname or number District
™ DisTRICT Oslo x Distrikt 2310

cLue
?

& MEMBERS

DISTRICT PHF
B repcrrs » CLUB NAME e MEMBERS ATTENDANCE e STUDENTS FELLOWSHIPS
& FELLOWSHIPS Oslo Distrikt 207 0% 0 0 0 rd
2310
&
@
Oslo International Distrikt 35 0% 0 0 0 (3
Rotary Club 2310
@
Oslo Nord Distrikt 12 0% 0 0 0 [
2310
@
Oslo Vest Rotary Klubb Distrikt 65 0% 0 0 0 o
2310
@

Medlemsnett:

" Home EDIT CLUB: OSLO

Horme >> DIStrikt 2310 >> Clubs >> Oslo »> Edit

& PROFILE

DRMATION -]
W DisTRICT
Meetingfrea week
© awe * Club name “Club number
& M Address1 District
@ rerorTs »
Addressz Organization number
&+ FELOW:
Address3 ~Emall
asto@ratarys
Postal nurmber Homepage
o161 osterotar
city Start dato
« Country Enddate
MEETING INFORMATION ©

OTHER INFORMATION

"

@ DELE

CLUBROLES [+




4. Nytt Medlemsnett: Klubb - Endre

Rotary

Engfich (ENG) = 0 PER THRANE-NIELSEN +]

# HOME
& mons COMMITTEELIST
Home >» Distrikt 2310 »> Clubs >>Oslo >> Commitzees
@ COuNTRY
M DiSTRICT
v NAME KIND ACTIONS
cLuB

Communication Auto @ [ 0
& MEMBERS

Velkomst Auto @® 2 0
B reporTs »

Program Auto @® 2 0

Rotary

4. Nytt Medlemsnett: Klubb - Endre

English (ENG) + 0 PER THRANE-NIELSEN +
# HoMmE
& FrROFILE MEMBERS OF CLUB "OSLO" 4 BACK
Home »> Distrikt 2310 »> Clubs >> Oslo >> Members
@ COUNTRY
g [ ]
Ep—— oo |
MEMBER PROFILE
U aus O NAME EMAIL S ACTIVE VR ACTIONS.
& memBeRs [m] Aanonsen Hans E hans@grenlandeiendom.ne Member el Q @& R W
O«
[B reporTs »
[m] Aaserud Anne aaserud.anne@gmail.com Member ] Q @& R W
Obe B
&% FELLOWSHIPS
o Aass Henrik henraass@online.no Member ] Q & X W
Obe¢ B
o Amundsen var ivar@amundsen.no Member ] Q & X W
O B
O Anfinnsen Per peranfi@online.no Member e 0 @ %@
O B
[m] Anker Erik e-anker@online.no Member ] Q @& R @
Obe B
[m] Arentz-Hansen Rolf rolfarentz@broadpark.no Member ] Q @& R @
0Os B




# HomE
& Frore
@ country
W oisTRiCT
U au
& wevocRs
B revors »

& FELLOWSHIPS

TITLE

Home >> Distrik1 2310 >> Clubs >> Oslo >> Meeting attendance

*Year

2016

MEETING 14.04.2016 11:45:00 2016-15

PREVIOUS WEEK

Search members

NAME

Aanonsen, Hans E
Aaserud, Anne
Aass, Henrik

Amundsen, lvar

ATTENDANCE

TODAY

EXCUSE

4. Nytt Medlemsnett: Klubb - Endre

English (ENG)

MONTHS:

0.00

0.00

0 PERTHRANE-NIELSEN +

NEXTWEEK >

TOTAL%

3333
0.00
3333

000

Rotary
HOME
PROFILE
counTRY

DISTRICT

MEMBERS

REPORTS »

MEMBERS

Home »» Members

Membeor name or number

NAME

Aanonsen, Hans E.
Aaserud, Anne
Aass, Henrik
Amundsen, lvar

Anfinnsen, Per

Club

EMAIL

hans@grenlandeiendom.no

aaserud.anne@gmail.com

henraass@online.no

ivar@amundsen.no

peranfi@online.no

District

cLuB
NAME

Oslo

Oslo

Oslo

Oslo

Oslo

MEMBERSHIP

Member

Member

Member

Member

Mermber

English (ENG)

DISTICT
NAME

Distrikt
2310

Distrikt
2310

Distrikt
2310

Distrikt
2310

Distrikt
2310

# EDIT

19



Rotary
# HoME
& PrOFLE
@ COUNTRY
M DisTRICT
0 aws

& MEmsERs
B rerors »

&+ FELLOWSHIPS

Nytt Medlemsnett: Medlemmer - Vis

a a English (ENG) O PERTHRANE-NIELSEN =
VIEW MEMBER PROTILE
Horne »> Distrike 2310 > » Clubs >> Oslo >> Members > Asnonsen Hans E. > View
BASIC INFO e
club Membership type
Oslo Member
First name Starting dste
Hans E 26.11.1992
Middle name Classification
- Finansinformasjen
Last name Profession
Aanonsen Sivilingeniar
Gender Badge name
Male -
Birthday Langusges
30.03.1946, -
Spouse partner
CONTACT INFO L
HONORS L+
WORK INFO <
EELIQSWIP o

4. Nytt Medlemsnett: Medlemmer - Endre

Rotary
# HOME
& rrofiE
@ COUNTRY
W DisTRICT
P cws
& wevseRs
[® reports »

& FELLOWSHIPS

Q  Searchmember

MODIFY EXISTING MEMBER PROFILE

Home »» Distrikt 2310 »» Clubs »» Oslo »> Members »> Aanonsen Hans E. > Edit

Picture

o

Choase File | Nofile chosen

Clubname

Oslo

*Firstname
HansE

Middle name

*Birthday

30031946

Spouse partner

BASIC INFO

Club number

RK12:

* Member number

5462609

Membership type

Member

* Starting date
26111992

* Admission date
v 01011992

Mentor

a

Classification

English (ENG) +

O PER THRANE-NIELSEN v
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5. Web-sider

Rotary

5. Web-sider

Web-sider

> En av vare viktigste markedsferingskanal

> Skal tiltrekke nye medlemmer

» Minimer mengden informasjon

> Husk jevnlige oppdateringer

» Tenk igjennom for man legger ut kontaktinfo

Intranet

> Delen av web-lgsningen som kun er tilgjengelig for medlemmer

> Her kan man gjerne ha mye mer informasjon tilgjengelig

> Med lansering av nytt medlemsnett som handterer aksesser
blir dette en mye viktigere kanal for medlemskommunikasjon

Sammenlikn gjerne med hvorledes www.rotary.org ser ut

22
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http://www.rotary.org/

5. Web-sider

My Rotary  ClubFinder  Location/Language

Get About News & Already part of the Rotary family? Head
Involved Rotary Features over to My Rotary for more!

OUR STRUCTURE HISTORY FINANCIALS

6. Enhetlig palogging

Rotary
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6. Enhetlig palogging

> Fra hosten 2016 tar Nytt Medlemsnett over hva gjelder
autentisering og aksesskontroll for web, e-post og arkiv.

> Man trenger aldri mer & benytte noe annet enn sin egen
bruker-konto far a fa tilgang til alle IT-tjenester via
innlogging pa klubbens hjemmeside.

> Man trenger imidlertid fortsatt passord til klubbens e-post
adresse nar man skal legge til denne pa PC eller mobil.

Rotary

Rotary :::
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